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TFEPE: Manual de usuario TUTOR ACADEMICO

Entraremos en la aplicacion sigma como venimos haciendo habitualmente con nuestro
usuario y contrasena.

Al entrar en la aplicaciéon el Tutor se encontrara con una nueva opcion en el mena de la
izquierda, llamada Trab. Fin Estudios y Pr. Empresa como podemos ver en la siguiente
imagen:

Universidad
de Valladolid .
. | Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte | @ Desconexion

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/a

©

Campus Docente SIGMA

Pizarra Y\gh.

rab.Fin Estudios y

Wor-Empresa

e

b Y

F 4

Al seleccionar esta opcion accederemos a otra pantalla, desde la que se podra consultar
los alumnos tutorizados.

Universidad
de Valladolid
e
Consulta de alumnos
tutorizados

Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte | @ Desconexion

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/fa -
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Seleccionando esta opcion de menld nos aparecera la siguiente pantalla:

|

Alumnos Tutorizados

Advo Aesdbmicn

Practicas Empresa

2017/18 Cusriculares

Hemoria,
HIA DNIfPasaporte  ADeiidos. Centro Plan Aspnate aferta asignada  Teléfona Correa electronico 1 ded alumao R, e h;:',:,:,",::: Calificaciin
| @ BN e s Aizsammsnes pet e om0 @ @ x
0 . i'l’.:f:':'.:( T MM 0N ARl e LT 0 900 =«
o ”": I: lir:( M1 OSE L WD 0N ALEZslumesnuvass elr o B 2 @0 x
|'e LA U e Lo WG s, —aem @ O @O x
e i L o i @ 92 @0 X
Desde la que podremos acceder a diferentes informaciones como son:
Apellidos, - -
NIA DNI/Pasaporie Nombre Centro Plan Asignatura Matriculada
----- - - 223 - ESCUELA DE 51% - Méster en Gestidn de |z Prevencidn de Riesgos - %
@ R INGENIERIAS INDUSTRIALES Laborzles, Calidad y Medio Ambiznte

1. Informacién del alumno, datos, expediente... 13
2. Sise encuentra matriculado de la asignatura.
3. Laasignatura a la que corresponde la practica en caso de asignatura curricular

Correo electronico de la RoLTicacon cueh;teiranr?ar:iaclls
Oferta asignada Teléfono Correo electrénico 1 del alumno . de =¥ calificacién
entidad - .. documentacion
asignacion
del alumno
'0D- 30 IIA
ERP AF JEZ 62t M6 1211305 .. MTET O CALEZ@alumnos.uva.es r- v oa@rchlb L aeee- om 9 e e o x
0P I8 EZ

4. Informacion de la Practica. Haciendo click sobre el Titulo de la practica.

5. Notificaciones de asignacion enviadas al alumno. Desde este punto podremos
acceder a un pdf con todos los datos de la practica tales como Tutor Universidad,
Tutor externo, estudiante



Mis Aplicaciones Mi cuenta

Profesor/a NIU 12690684C
Alumnos Tutorizados

Aiio Académico

Practicas Empresa

Soperte

| (@ Desconexién
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Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/a - ANTOLIN GIRALDO, GREGORIO (09314111P) Perfil : TTFE Clave : 022

Apellidos,

NIA DNI/Pasaporte Nombre

Centro

283624

0 YS219BBOF :’,":._;‘

Escuela de Ingenierias Industriales

Notificacién de asignacion al tutor interno

TUTOR E LA UNIVERSIDAD

Notificacion  Memoria
nico de la de ‘documentacion Calificacion
pidad asignacién  del alumno

IK@ o9 “

rreo

6. Memoria, cuestionarios y documentaciéon del alumno (estas opciones no estaran
disponibles hasta que no se haya finalizado la practica).

Prolesor/a
Alumnos Tutorizados

2018/19-0 v

Afio

Practicas Empresa

NIA DNI/Pasaporte Apellidos, Plan

Nombre

Centro

Asignatura /
Matriculada

Practicas Externas 2018/19

Oferta asignada Teléfono  Correo electrénico 1 del alumno
g = ANSPEALOLINS MAPTIFEY - nnyopeianmenanarm dimesnrtncamaiinnng
CURRICULARES Eaa el ST
TR T U R artnas pavenat Arerens W

Lew . CLILRES -

~ Mcuestionarios y
documentacion
del alumno

Correo electrénico de la
entidad

Q Podremos descargar la memoria, (es un documento que edita TFEPE con los
datos de la practica, el proyecto formativo y dos campos libres que puede
cumplimentar el estudiante). En caso de que el alumno no haya cumplimentado los

campos el icono que aparece sera@indicando gue la memoria no esta disponible.

@ Documentacion aportada aqui podremos descargarnos la Memoria que
elabora el estudiante y debera subir a TFEPE como un fichero adjunto.

0 Acceder a realizar el cuestionario de evaluacion del estudiante, para lo que es
imprescindible que lo haya rellenado el tutor de la empresa externa. En caso
contrario se mostrara un mensaje indicando que no esta disponible.



Universidad deValladolid

Servicio Practicas de
Estudiantes

Sera posible ver el cuestionario del tutor externo, en la siguiente pantalla, pulsando

sobre el icono 0 .

Cuestionarios sobre el alumno APPTRAC VEI AQ/AA EMTITA INET (314 - TMTITA

e a e e

= Tutores externos

‘6 Rellenar mi cuestionario

L () cerr

Desde el botdén Rellenar mi cuestionario accedemos al cuestionario propiamente
dicho:
Cuestionario

Cuestionario del Tutor Académico

Cuesbonano DEL TUTOR ACADEMICO

RELACION CON EL ALUMNO

* pL. Frecuenda de los contactos con el alumng e ‘\ [.]
* 5i p1>=2 Principal forma de contactos con el alumno. ]
Cuestianarie de evaluaciin PRACTICAS EXTERNAS
[ (o) e

Podremos ir navegando por los diferentes apartados del cuestionario (dimensiones)
pulsando en el botdn siguiente.
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Al pulsar en finalizar nos pedira confirmacion

éQuieres dar por finalizado el cuestionario y enviarlo?

Si finalizamos el cuestionario sin haber completado todas las pregunta obligatorias
(las marcadas con *) nos saldrd un mensaje informativo desde el que podemos
acceder al apartado (dimension) que no hemos completado.

Las siguientes preguntas no han sido contestadas

Dimensién Preguntas
o RELACION CON EL ALUMNO pl. Frecuencia de los contactos con el alumno
Si pl>=2 Principal forma de contactos con el alumno.
p2. Frecuencia de los contactos con el tutor empresa
o RELACGION CON EL TUTOR DE LA Principal forma de los contactos con el tutor de la empresa.
Valore en una escala de 0 a 10 segun su grado de concordancia, siendo 0 muy bajo y 10 muy alto. Valoracién de la coordinacién con
el tutor empresa
Se ha ajustado el trabajo realizado a lo establecido en la practica.
Actitud del alumno.
Valoracion académica de la memoria del alumno
Valoracion global sobre la practica
Consecucion de los objetivos del programa
Valoracion de la informacién prestada por la UVa a través de la web o de sus servicios administrativos
La gestién administrativa de las précticas
Adecuacion de la duracion de las practicas para cumplir los objetivos planteados
Valoracién global del programa
éRecomendaria la realizacion de practicas en esta entidad/institucién?

EMPRESA

o VALORACION DE LA PRACTICA

o PROGRAMA PRACTICAS EXTERNAS

Pulsando sobre el icono o



Calificacion de asignaturas extracurriculares.
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Mientras que no se haya alcanzado la fecha de finalizacion de la practica, o bien el
estudiante no haya subido la memoria ni realizado el cuestionario o bien el tutor
externo tampoco haya rellenado el cuestionario en la columna de Calificacion

aparecera un aspa roja *. Situando el cursor en este aspa nos saldra un mensaje
informativo de la razén por la que sale este aspa roja.

[ e

Alurmnos Tutorizado:

Ao Redsmicn [Fermrmal
Practicas Empresa
Practicas Lxtarnns 20010/18
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...... w a
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YR ]

2 W PRD AN TEAB et e
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| Cuestionarics sobre el alumno

En caso de que tanto estudiante como tutor externo hayan rellenado cuestionario y
el estudiante subido memoria. El aspa desaparecera y solo aparecera un lapicero

' 4

[

Aluminos Tutoricados

cuando el tutor académico haya rellenado su cuestionario.

Tasbduna ¢

1 el ahemmnn

i A
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Prictices Extermes 2008/ 10
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Momento en el cual podra calificar la practica pulsando sobre el lapicero
Saldra un desplegable donde se pobra seleccionar la calificacion deseada.

Calificacion

APROBADO

APROBADO COMPENSACION
ANULA CONVOCATORIA
APTO

APTO POR ASISTENCIA
CONVALIDADA

EVALUACION CON CARENCIA
EVALUACION POSITIVA
EQUIPARADA

INCOMPATIBLE

MATRICULA HONOR

NOTABLE

NO APTO

NO PRESENTADO (NN}

NO PRESENTADO

NO APTO POR ASISTENCIA
RECONOCIMIENTO

RENUNCIA CONVOCATORIA
SOBRESALIENTE

SUSPENSO COMPENSACION ~

Una vez calificada aparecera sobre el lapicero la calificacion seleccionada, y mientras
no se realice el traspaso a expediente, desde el servicio de practicas, esta calificacion
sera susceptible de ser modificada.

Memoria,

N - potdicatin cuestionarios y =
e la entidad # de docun‘lentadﬁncal'ﬁ:ac"
asignacién 2 del alumno #
v e
© P x
o e SOBRESALIENTE
© o ¢
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Calificacion de asignaturas curriculares.

Una vez finalizado todo el proceso anterior y para calificar las practicas
CURRICULARES, debemos ir a CAMPUS DOCENTE SIGMA vy calificarla como
cualquier otra asignatura poniendo la nota y cerrando el acta. En ese momento la
secretaria administrativa recibird un correo electrénico para editar el acta
correspondiente y ya podras bajar a firmarla.

Iremos a Campus Docente SIGMA -> seleccionaremos la pestana Tutor.

Uva | Mis Aplicaciones | Mi cuenta | Soporte | @ Desconexidn
: Profesor/a 2642 EMILIO PEREZ CHINARROD
Campus Docente SIGMA » . d
S ion de asignaturas/grupos

Pizarra Web jg po:

Trab.Fin Estudios y J Afio académico 201878 Azl ¥

Pr.Empress

| Estudios oficiales | Estudios prupé | Tutor |

[
Codigo = Asignatura * Grupo ¥

Seleccionaremos el grupo de asignatura de practicas.

Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte | @ Desconexidn

Seleceion: Profesor/a 2842 EMILIO PEREZ CHINARRO
asignatura/grupe

= Miz slummnos Seleccién de asignaturas/grupos
. Plantillas d= evaluacién Afio académico
Calificaciones
Actas de examen Estudios oficiales | Estudios propios | Tutor |
" Dpcicres svanzadas
Seleccién Codigo * Asignatura ¥ Grupo
0 43341 TERNAS T 1
o 43372 PRACTICAS EXTERNAS II 1
0 43373 PRACTICAS EXTERNAS III 1
0 43410 PRACTICAS EXTERNAS I 1
0 45410 PRACTICAS EXTERNAS I 2
o 43411 TRABAJO FIN DE GRADO 95
0 43626 PRACTICAS EXTERNAS I 1
0 43646 PRACTICAS EXTERNAS II 1
0 43693 PRACTICAS EXTERNAS I 1
0 45723 PRACTICAS EXTERNAS IIT 1
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Plantillas de mvaluacidn
Calificaciones

Calificar finales

Cargar calificazion=s desd=
=xo=

Estadisticas

Listado de calificaciones

Calificar actas recuperaciin
MActas de examen

Optizres svanzasas
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Y luego nos iremos a la opcién de menu Calificaciones -> Calificaciones finales
donde podremos calificar a los alumnos.

ORI

Tipo docencia

Calificaciones finales

Convocatoria

Teoria

JUNID ¥

Datos de los alumnos

DNI * NIA = Apellidos * Nombre * Calificacion final
0 amomm 1 q1g== AMA AETE o uT = A
o L ar e a e = e
0 ad 24 U2 amr e LUV LA
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Pantalla completa.

Wa

| Misllplicacmres| Mi cuenta Soporte ‘@Descaraﬂén

Campus Docente SIGMA Usuaria/a- ™" "f1 1" .k "™AIF vnw. Yrfil:

Salarcione pm'!so”‘: AL 7 MIIRAEDET umenn s

sy Centro 206 - Fariibad d Miznrizz Franfmirss v Franracarizlas
o Asignatura 43341 PRACIICAS EXIERNAS |

Mis alumnes

Grupo 1

" Pl be evausite Tipo docencia Teariz
" Colficaciz P

i Calificaciones finales

Cargar califiesciones desdz
L

Convocatoria JUNG ¥
Extadisticas
Listado de calificaciones
e Datos de los alumnos Profesor/a Actas
letay e mxamen DNI+ NIA* Apellidos * Nombra * Calificacidn final JUNID JUNID o
Oprionss avanzadas 0 canme 7 1085 WA OACTE WP D [T i
0 TEa . s wowe s s 815

Una vez puesta la nota y cerrada el acta la secretaria administrativa recibira un correo electrénico para
editar el acta y que podais proceder a su firma.

10
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