Procedimiento y Plazos en el Trabajo Fin de Grado

Matricula de Trabajo Fin de Grado

1.

El alumno formalizara la matricula del TFG a través de la Secretaria Administrativa del Centro, en
general, de acuerdo con los plazos que se fijen en el calendario académico de la universidad.

El alumno podrd matricularse fuera de los plazos oficiales de matricula, para lo cual debera
solicitar la autorizacién de la Direccion del Centro, entregando la “Solicitud de Autorizacion de
Matricula de Trabajo Fin de Grado Fuera de Plazo” en la Secretaria de Direccion. Una vez obtenida
la autorizacién, acudira con la misma a la Secretaria Administrativa para formalizar la matricula.
La matricula dara derecho al estudiante a presentarse a dos convocatorias de defensa del Trabajo
correspondiente al curso en el que se haya realizado dicha matricula, siempre y cuando haya
convocatorias abiertas en la fecha en que se solicite la defensa (que siempre sera posterior
a la matricula) y siempre de acuerdo con lo establecido en la normativa de permanencia de la
UVA.

Propuesta de Trabajos y Comisiones Evaluadoras

1.

Los departamentos deberan proponer al Comité de Titulo un nimero de TFG (tema, tutor, comision
evaluadora) en los 20 dias posteriores al fin de plazo de matricula (1er y 2° cuatrimestres).

Este nimero deberéa ser proporcional a la participacién de cada departamento en la titulacion y
sera indicado por el Comité de Titulo. La propuesta de comision evaluadora sera de 5 profesores
(3 titulares y 2 suplentes).

El Comité de Titulo publicara la relacion de TFGs/tutores.

Cualquier modificacion posterior debera ser aprobada por el Comité de Titulo via solicitud en la
Secretaria del Centro.

El TFG podra ser elaborado sobre un tema propuesto por el propio estudiante, que también debera

ser aprobado por el Comité de Titulo.

Solicitud de Trabajo Fin de Grado

1.

El alumno presentaréa en la Secretaria de Direccion del Centro su “TFG Solicitud de Trabajo Fin
de Grado”. Debera aportar el justificante de matricula. El plazo para presentar las solicitudes
sera de 7 dias a partir de la publicacion de la relacion de TFGs por parte del Comité de Titulo. Los
plazos concretos se publicaran adecuadamente.

La asignacion de TFGs sera publicada a los 7 dias del cierre del plazo anterior por el comité del
titulo, quién podra consultar a los tutores de los TFG para realizar la asignacion.

El Comité de Titulo solo asignara TFG a los alumnos matriculados del mismo.

Los plazos anteriores solo son validos para los alumnos que se matriculen los plazos oficiales de
matricula. Los alumnos que se matriculen fuera de dichos plazos, presentaran su solicitud una vez
formalizada la matricula.

La adjudicacion de los TFGs y tutores tiene validez durante dos cursos académicos.

Solicitud de defensay evaluacion

1.

El alumno subird a la asignatura correspondiente en el Campus Virtual UVa la memoria del TFG
en formato .pdf. Si estan activos los andlisis automaticos antiplagio, se revisaran sus resultados
tanto por parte del tutor como por parte del alumno y si fuese necesario, se efectuaran las

correcciones pertinentes en el contenido de la memoria.



2. El alumno presentara el documento “TFG Solicitud de Defensa y Evaluacion” por duplicado en
la Secretaria Administrativa del Centro al menos 5 dias antes de la defensa del TFG. Debera
adjuntar la memoria del trabajo en formato PDF en algun soporte fisico (CD, DVD, etc.) que
debera llevar una etiqueta con el nombre del alumno, la titulacion, el titulo del TFG y la fecha de
defensa. El tutor revisara el soporte fisico y dara su visto bueno en esta solicitud. Si el tutor
considera que el TFG debe tener un tratamiento especial de confidencialidad debera aportar por
duplicado un informe (formato libre) de justificacion de la consideracion del TFG Embargado
(incorporado a UVaDoc pero no accesible libremente hasta la fecha indicada) o TFG Confidencial
(no incorporado a UVaDoc pero serd custodiado —prueba documental de evaluacion- vy
posteriormente archivado). Sera la comision evaluadora la que en la fecha de defensa dara el visto
bueno a esta consideracion.

3. El alumno hara llegar a los miembros de la comision evaluadora copia de la memoria presentada,
en PDF, a los miembros del tribunal (titulares y suplentes) al menos 5 dias antes de la defensa del
TFG.

Defensa
1. Eltutor entregara a la comision evaluadora el impreso “TFG Informe del Tutor”.
2. Lacomisidn evaluadora recogera de la Secretaria Administrativa las dos copias del impreso “TFG

Solicitud de Defensay Evaluacion”y opcionalmente del informe del tutor de justificacion de TFG
Embargado o TFG Confidencial y dara su visto bueno (firmas) o no a la consideracion de TFG
Embargado o TFG Confidencial.

3. La comisidn evaluadora rellenara el documento “TFG Acta de Calificacion”. El presidente de la

comision evaluadora entregara la copia simple en Conserjeria para su publicacion en el tablén y

remitird a la secretaria administrativa del centro el acta de calificacién y el TFG en formato
electrénico (CD, DVD, etc.) para su archivo en la biblioteca del centro.

4. El presidente de la comisién evaluadora firmara el acta Sigma una vez traspasadas las notas del

acta de calificacion en la Secretaria Administrativa del Centro.

Revision
1. El alumno en base al reglamento de trabajos fin de grado podra revisar/reclamar su calificacién
(BOCYL, 25 de abril de 2013, pag. 27266).



